
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ظٕاظة 
 الاخحفاظ ةاهٓدائق هإجلافْا

 جًؽٕة اهتص اهزٕصٔة ةاهؽصضٕة اهشًاهٕة

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 
 

 

 

 يلسية -

ّشا اهسهٕن ٔلسم الإرشاداة اهحي على جًؽٕة )اهتص اهزٕصٔة ةاهؽصضٕة اهشًاهٕة( إجتاؼْا ةزطٓص 
 إدارة هخفظ هإجلاف اهٓدائق اهزاضة ةاهجًؽٕة.

 

 اهَطاق -

جًٕػ يٌ ٔؽًن هطاهح اهجًؽٕة هةالأرص رؤظاء أكعام أه إداراة اهجًؽٕة ٔعحْسف ّشا اهسهٕن 
هالمعؤههٌٕ اهحَفٕشٌٔ هأؼضاء يجوط الإدارة، خٕخ جلػ ؼوْٕى يعؤههٕة جطتٕق هيحاةؽة يا ٔصد 

 في ّشُ اهعٕاظة.
 

 إدارة اهٓدائق -

 جي ٔجب على اهجًؽٕة الاخحفاظ ةجًٕػ اهٓدائق في يصكض إدارو ةًلص اهجًؽٕة، هجشًن اٖ

 اهلائدة الأظاظٕة هوجًؽٕة هأو هٓائح ٍغايٕة أرصى ●
ظجن اهؽضٓٔة هالاشحصاكاة في اهجًؽٕة اهؽًٓيٕة يٓضداى ةِ ةٕاٍاة كن يٌ الأؼضاء المؤظعٌٕ  ●

 أه غٕصّى يٌ الأؼضاء هجارٔذ اٍضًايْى هوجًؽٕة.
هطصٔلة ظجن اهؽضٓٔة في يجوط الادارة يٓضداى ةِ جارٔذ ةسأة اهؽضٓٔة هكن ؼضٓ هجارٔذ  ●

 اكحعاةْا )ةالاٍحزاب / اهحضكٕة( هٔتٌٕ فِٕ ةحارٔذ الاٍحْاء هاهعتب
 ظجن اجحًاؼاة اهجًؽٕة اهؽًٓيٕة ●
 ظجن اجحًاؼاة هكصاراة يجوط الإدارة ●
 اهعجلاة الماهٕة هاهتَكٕة هاهؽُْس ●
 ظجن المًحوكاة هالأضٓل ●
 يوفاة هدفظ كافة اهفٓاجٕص هالإٔطالاة ●
 ظجن المكاجتاة هاهصظائن ●
 ٔاراةظجن اهض ●
 ظجن اهحتصؼاة ●

جكٓن ّشُ اهعجلاة يحٓافلة كسر الإيكان يػ أو ًٍاذث جطسرّا هزارة اهؽًن هاهحًَٕة الاجحًاؼٕة، 
 هٔجب رحًْا هجصكًْٕا كتن اهدفظ هٔحٓهى يجوط الإدارة جدسٔس المعؤهل ؼٌ ذهم.
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 الاخحفاظ ةاهٓدائق -
ٔجب على اهجًؽٕة جدسٔس يسة خفظ يؽَٕة هجًٕػ اهٓدائق اهحي هسْٔا، هجَلعى  ●

 يسة اهدفظ إهى  
 خفظ دائى .1
 ظَٓاة 5خفظ لمسة  .2
 ظَٓاة 11خفظ لمسة  .3
 ٔجب إؼساد لائدة جٓضّح ٍٓع اهعجلاة في كن كعى. ●
ٔجب الاخحفاظ ةَعزة إهكحصهٍٕة هكن يوف أه يعحَس خفاعا على الموفاة يٌ  ●

المطائب اهزارجة ؼٌ الإرادة يذن اهَٕصان أه الأؼاضٕص أه اهطٓفان هغٕصّا اهحوف ؼَس 
 هكشهم هحٓفٕص المعاخاة ههعصؼة اظحؽادة اهتٕاٍاة

ٔجب أن جدفظ اهَعذ الإهكحصهٍٕة في يكان آيٌ يذن اهعٕصفصاة اهطوتة أه  ●
 اهعداةٕة أه يا شاةْْا

دائق هطوب المٓعف ٔجب أن جضػ اهجًؽٕة لائدة راضة ةإجصاءاة اهحؽاين يػ اهٓ ●
لأو يوف يٌ الأرشٕف هإؼادجْا هغٕص ذهم يًا ٔحؽوق ةًكان الأرشٕف هجْٕئحِ 

 هٍغايِ.
ٔجب على اهجًؽٕة أن جدفظ اهٓدائق ةطصٔلة يَغًة خحى ٔعْن اهصجٓع هوٓدائق  ●

 ههضًان ؼسم اهٓكٓع في يغَة اهفلسان أه اهعصكة أه اهحوف.
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 إجلاف اهٓدائق -
اهجًؽٕة جدسٔس طصٔلة اهحزوص يٌ اهٓدائق اهحي اٍحْث المسة المدسدة ٔجب على  ●

 هلاخحفاظ ةْا هجدسٔس المعؤهل ؼٌ ذهم.
جُحوف يوفاة اهؽايوٌٕ المٓجٓدة في كعى المٓارد اهتشصٔة في اهجًؽٕة هاهزاضة  ●

ةاهؽايوٌٕ اهشٌٔ اٍحْث رسياجْى ةؽس يضي دلات ظَٓاة على جارٔذ اٍحْاء رسية 
 كن يَْى

هجًؽٕة ةأرشفة ٍعزة إهكحصهٍٕة يٌ اهٓدائق اهحي جى إجلافْا هوصجٓع هْا جلٓم ا ●
 ؼَس اهداجة هجدفظ في يوف ةالإدارة

ٔجب إضسار يشكصة فْٕا جفاضٕن اهٓدائق اهحي جى اهحزوص يَْا ةؽس اٍحْاء يسة  ●
 الاخحفاظ ةْا هٔٓكػ ؼوْٕا المسٔص اهحَفٕشو هيجوط الإدارة.

جشكن هجَة هوحزوص يٌ اهٓدائق ةطصٔلة آيَة  ةؽس المصاجؽة هاؼحًاد الإجلاف، ●
 هظوًٕة هغٕص يضصة ةاهتٕئة هجضًٌ إجلاف كاين هوٓدائق.

جكحب اهوجَة المشصفة على الإجلاف يدضصا رظًٕا هٔحى الاخحفاظ ةِ في الارشٕف  ●
 يػ ؼًن ٍعذ هوًعؤههٌٕ المؽٌَٕٕ.
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 إجلاف هدائقيودق / يدضص                                      
 اهتص اهزٕصٔة ةاهؽصضٕة اهشًاهٕة ةَاء على ظٕاظة الاخحفاظ ةاهٓدائق هإجلافْا في جًؽٕة 

 ( ةحارٔذ..........  المٓافق.../..../..../ ةًٓجب كصار يجوط الإدارة ركى )
 فلس اجحًؽث هجَة الإجلاف المشكوة ةًٓجب اهحكاهٕف ركى ..... ةحارٔذ...... هالمكٍٓة يٌ 

 سٔص اهحَفٕشو أه يٌ َٔٓب ؼٌالمـ 1
 يٓعف المٓارد اهتشصٔة أه يٌ َٔٓب ؼَِ-2
 اهؽلاكاة اهؽاية-3

هجأكسة اهوجَة يٌ أن اهٓدائق المسرجة في ًٍٓذث ةٕان الإجلاف كس اٍحْث يسة خفغْا 
اهلإٍٍٓة هأن كاين المؽوٓياة المسرجة في ةٕان الإجلاف كايوة هضدٕدة ،خٕخ جًث يطاةلحْا 

 لملصر إجلافْا لاٍحْاء يسة خفغْا هّي يػ اهٓدائق ا
 الموفاة الإدارٔة اهصظًٕة )اهطادر هاهٓارد( ✔
 الموفاة هالمعحَساة الماهٕة هالمداظتٕة. ✔
 يوفاة المصكض أه اهلعى اهصهجَٕٕة. ✔
 اهٓدائق اهحي جدًن جٓكٕؽاة هأرحام رظًٕة. ✔
 يداضص اجحًاؼاة رظًٕة. ✔
 يطتٓؼاة إؼلايٕة. ✔
 جلارٔص ظَٓٔة. ✔
 أرصى ✔

 ...................... اظحتؽاد اهٓدائق اهحاهٕة يٌ ؼًوٕاة الإجلاف هكس جى 

ةحارٔذ.......   هةَاء ؼوِٕ فلس كصرة اهوجَة إجلاف اهٓدائق هالأهراق اهحي اٍحْث يسة خفغْا
 المٓافق........

هظٕحى ةؽس ذهم  على أن ٔلٓم كعى المٓارد اهتشصٔة ةاهحأكس يٌ أرشفحْا هخفغْا ةاهَغام اهحلَي
 جلافْا ةٓاظطة ياكَٕة فصم المعحَساة.إ

 خصر ّشا المدضص ةحارٔذ.................

 هجَة الاجلاف المكوفة

 يطادكة رئٕط يجوط الإدارة                                    يطادكة المسٔص اهحَفٕشو             
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 اؼحًاد يجوط الإدارة                                         

(  ّشُ اهعٕاظة الأههى( في دهرجِ )191اؼحًس يجوط إدارة اهجًؽٕة في الاجحًاع )
ةاهٓدائق  الاخحفاظهجدن ّشُ اهلائدة يدن جًٕػ ظٕاظاة )م  2121/  11/ 11ةحارٔذ  

 هإجلافْا( المٓضٓؼة ظاةلاى.

 

 جٓكٕػ أؼضاء المجوط على المٓافلة على ّشُ اهعٕاظة
 
 
 

 

 


